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- A TUTTI I DOCENTI   
- ALLA DSGA E. Malinverno  
- A TUTTO IL PERSONALE ATA   
- A TUTTI GLI ALUNNI   

 
 

 

CIRCOLARE N. 46  a.s. 2019-2020 
 

Oggetto: Sicurezza nelle scuole – Prova antincendio e di evacuazione 
 
Si comunica che, come previsto dalle normative sulla sicurezza, nel mese di febbraio, si svolgerà A 
SORPRESA una PROVA ANTINCENDIO CON EVACUAZIONE degli edifici scolastici di tutti i plessi 
dell’Istituto. La prova è da intendersi parte fondamentale del processo formativo di educazione alla sicurezza 
previsto a favore degli studenti e del personale di tutto l’Istituto.  
 

Si raccomanda pertanto ai docenti coordinatori/prevalenti di informare gli alunni e di ricordare loro le 
norme di comportamento da tenere in caso di emergenza/evacuazione sotto riportate e riprese nel 
modulo NORME DI COMPORTAMENTO DURANTE L’EVACUAZIONE affisso in ogni classe.  
Pertanto entro l’inizio del mese di febbraio tutto il personale dovrà aver preso visione dell’opuscolo 
sulla sicurezza presente in ciascuna aula docenti. 
 

I docenti coordinatori/prevalenti devono, se non lo hanno già fatto, individuare: 
- gli ALUNNI APRIFILA che hanno il compito di aprire la porta dell’aula e agli ordini dell’insegnante 

presente in classe guidare i propri compagni verso il punto di ritrovo 
- gli ALUNNI CHIUDIFILA che verificheranno che tutti i compagni lascino l’aula e chiuderanno la 

porta della classe  
- gli ALUNNI PORTATORI che avranno il compito di aiutare i compagni con eventuali difficoltà di 

deambulazione 
 

I nomi di questi alunni andranno riportati sull’apposito modulo recante le NORME DI 
COMPORTAMENTO DURANTE L’EVACUAZIONE affisso in classe. 
 

TUTTE LE PERSONE PRESENTI ALL’INTERNO DELLA SCUOLA DOVRANNO PARTECIPARE ALLA 
PROVA.  
 
PERSONALE DOCENTE/NON DOCENTE E ALUNNI DI CIASCUN PLESSO  
Al segnale di evacuazione dovranno seguire le seguenti procedure:  

- mantenere la calma  
- interrompere qualsiasi attività  
- lasciare tutti gli oggetti personali  
- non tornare indietro per nessun motivo  
- ricordarsi di non spingere, non gridare, non correre  
- seguire le vie di fuga 
- gli alunni dovranno muoversi in fila indiana tenendosi per mano; la fila sarà aperta dall’alunno APRIFILA 

che aprirà la porta e sarà chiusa dall’alunno CHIUDIFILA che verificherà che l’aula sia vuota  
- gli alunni con il docente si dovranno recare nel punto stabilito all’esterno denominato “PUNTO DI 

SICUREZZA O PUNTO DI RITROVO“  
- nell’accedere ai corridoi mantenere la parte destra, nello scendere le scale è opportuno mantenersi dalla 

parte del muro 
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- Il docente con il registro di classe cartaceo, accompagnerà gli alunni seguendo il percorso di uscita 

assegnato alla classe (vedi planimetria del PIANO DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE affisso in classe) 
curando che gli studenti si mantengano compatti, in fila indiana, intervenendo laddove si determinino 
situazioni critiche  

- appena raggiunto il punto di ritrovo esterno dovrà essere effettuato l’appello e compilato il VERBALE 
PROVA DI EVACUAZIONE PER SINGOLA CLASSE che andrà poi consegnato al fiduciario di plesso 

- i docenti di sostegno e gli incaricati per l’evacuazione degli alunni DVA assisteranno gli stessi durante 
l’evacuazione  

- gli alunni non presenti in aula (bagno, ecc…) dovranno al segnale di evacuazione avviarsi all’uscita più 
vicina  

Al termine della prova le classi e tutto il personale ritorneranno rispettivamente nelle proprie aule e nei propri 
uffici in modo ordinato. 
  

COLLABORATORI SCOLASTICI e/o PERSONALE AMMINISTRATIVO 
Al segnale di evacuazione dovranno seguire le seguenti procedure:  

 
- spalancare i portoni delle uscite di sicurezza, anche se dotati di maniglione antipanico  
- simulazione di chiamata ai vigili del fuoco tramite il numero unico di emergenza 112 
- portarsi nelle vicinanze dell’interruttore di blocco generale della corrente elettrica e simularne la    
disattivazione 
-  portarsi nelle vicinanze della/e saracinesche dell’acqua e simularne la disattivazione 
-  portarsi nelle vicinanze della saracinesca del gas e simularne la disattivazione 
- effettuare il controllo completo di evacuazione dell’edificio 
 

Rimane inteso che ogni plesso adatterà la prova di evacuazione alla situazione reale. 
 

 
 
 
 

il DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Massimiliano Branchini 

 


